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TUJUAN

Supaya menjadi pedoman bagi perpustakaan Universitas Teknokrat Indonesia sebelum memberikan
tanda tangan bebas pustaka pemustaka harus mengembalikan buku peminjaman sebelum mereka keluar
/ lulus dari Universitas Teknokrat Indonesia.

RUANG LINGKUP

Bebas perpustakaan merupakan sebagai salah syarat untuk mengikuti wisuda atau pindah Universitas /
Perguruan Tinggi sehingga pemustaka harus bebas dari segala sangkutan administrasi perpustakaan
yang dibuktikan dengan keterangan bebas pustaka.

DEFINISI

Bebas perpustakaan merupakan syarat yang diberikan kepada setiap mahasiswa setelah akhir studi guna
mengamankan koleksi di perpustakaan universitas.
REFERENSI

Peraturan Divisi Perpustakaan Teknokrat Indonesia yang berlaku
PP No 24 Tahun 2014
UU No 43 Tahun 2007

RIWAYAT REVISI

1. Ditinjau pada tanggal 20 September 2017 dengan revisi perubahan definisi dan tujuan
pengolahan.

2. Ditinjau pada tanggal 1 Maret 2018 dengan revisi perubahan rincian prosedur dan diagram.

PENANGGUNG JAWAB
1. Pustakawan

RINCIAN PROSEDUR
1. Pustakawan menerima Kartu Tanda Mahasiswa (KTM)

2. Pustakawan melakukan pengecekkan data anggota pada database.

3. Jika tidak ada pinjaman, maka data mahasiswa di hapus dari database keanggotaan Perpustakaan
Teknokrat Indonesia.

4. Pustakawan memberikan tanda tangan bebas pustaka kepada mahasiswa.

5. Jika masih ada pinjaman, Penanda tanganan bebas pustaka ditolak dan mahasiswa harus

mengembalikan pinjaman bukunya.
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I. DIAGRAM ALUR PROSEDUR BEBAS PERPUSTAKAAN
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